Zarządzenie nr …. /2020 dyrektora przedszkola  z dnia ……..

Procedura  organizacji zajęć od 1. września 2020r.
w Przedszkolu Publicznym nr 14 w Łomży 
uwzględniająca 

wytyczne przeciwepidemiczne Głównego Inspektora Sanitarnego z 25 sierpnia br., 
MEN i MZ
dla publicznych i niepublicznych szkół i placówek
Podstawa prawna:
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1166) - § 18,
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19,
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 493).
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 1394).

§ 1
Postanowienia ogólne
 
1. Niniejsza procedura powstała w oparciu o wytyczne Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020,  Ministra Zdrowia oraz Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020r.
2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystąpienia zakażenia wirusem SARS-CoV-2, wywołującym chorobę COVID-19, wśród dzieci oraz pracowników przedszkola, w trakcie prowadzonych w nim zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych.



§2
                                                                             Organizacja opieki 
1. Jedna grupa dzieci przebywa  w wyznaczonej i stałej sali.
2. Do grupy przyporządkowani są ci sami opiekunowie.
3. Powierzchnia każdego pomieszczenia przeznaczonego na pobyt zbiorowy od 3 do 5 dzieci powinna wynosić co najmniej  15 m kw.; w przypadku liczby większej niż 5, powierzchnia ulega zwiększeniu na każde kolejne dziecko o co najmniej 2 m kw. jednakże powierzchnia przypadająca na jedno dziecko nie może być mniejsza niż 1,5 m2.
4. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do przedszkola należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
5. Nauczyciele, co najmniej raz, dziennie przypominają dzieciom o konieczności zachowania higieny, w tym o częstym i regularnym myciu rąk – zwłaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu. W tym celu przeprowadzają pokaz mycia rąk. Należy również zwracać dzieciom uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy kasłania.
6. W sali, w której przebywa dziecko należy usunąć przedmioty i sprzęty, których nie można skutecznie uprać lub zdezynfekować ze względu na materiał, z którego są wykonane, bądź kształt, ułatwiający gromadzenie się zabrudzeń (np. pluszowe zabawki). 
7. W sali może znajdować się dywan oraz tablice tematyczne i z pracami dzieci.
8. Jeżeli do zajęć są wykorzystywane przybory sportowe (piłki, skakanki, obręcze itp.) należy je dokładnie myć, czyścić, dezynfekować.
9. Zabrania się dzieciom przynoszenia ze sobą do przedszkola niepotrzebnych przedmiotów i zabawek.
10. Dziecko posiada w sali  własne przybory i książki , które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku dziecka  lub we własnej szafce. 
11. Zestaw do rysowania/malowania  każde dziecko ma w swoim piórniku/saszetce. Dzieci  nie powinny wymieniać się przyborami między sobą
12. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć gimnastycznych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe.
13. Należy wietrzyć salę w miarę potrzeb i możliwości, przynajmniej raz na godzinę.
14. Zaleca się korzystanie przez dzieci z pobytu na świeżym powietrzu, przy zachowaniu wymaganej odległości od osób trzecich.
15. Należy zapewnić taką organizację pracy, która uniemożliwi stykanie się ze sobą poszczególnych grup dzieci (np. różne godziny zabawy grup dzieci na dworze).
16. Nauczyciele mogą organizować zajęcia na terenie placu zabaw należącego do przedszkola. Należy jednak zwracać uwagę, by jednocześnie na placu zabaw przebywały wyłącznie dzieci nie więcej niż z dwóch  oddziałów, w strefie przeznaczonej dla każdej grupy. 
17. Po zakończeniu zajęć na placu zabaw personel sprzątający musi dokonać dezynfekcji znajdującego się na nim sprzętu
18. Zabrania się korzystania z placu zabaw przez osoby trzecie.
19. Rodzice z dziećmi nie mogą korzystać z placu zabaw należącego do przedszkola po odebraniu dziecka/dzieci z przedszkola.

§3

                                                                         Dzieci

1. Do przedszkola może uczęszczać tylko dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
2. Dziecko z objawami alergii powinno mieć zaświadczenie od alergologa 
3. Jeżeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy, mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel należy je odizolować w odrębnym pomieszczeniu lub w wyznaczonym miejscu, z zapewnieniem minimum 2 m odległości od innych osób i  niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów dziecka w celu pilnego odebrania dziecka z przedszkola (rekomendowany własny środek transportu).



§4

Personel przedszkola
1. Do pracy w podmiocie mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.
2. W miarę możliwości nie należy angażować w zajęcia opiekuńcze pracowników i personelu powyżej 60. roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.
3. Należy wyznaczyć i przygotować (m.in. wyposażenie w środki ochrony i płyn dezynfekujący) pomieszczenie lub wydzielić obszar, w którym będzie można odizolować osobę w przypadku zdiagnozowania objawów chorobowych.
4. Opiekunowie powinni zachowywać dystans społeczny między sobą, w każdej przestrzeni podmiotu, wynoszący 1,5m.
5. Personel kuchenny nie powinien kontaktować się z dziećmi oraz personelem opiekującym się dziećmi.
6. Personel opiekujący się dziećmi oraz pozostali pracownicy w razie konieczności powinni być zaopatrzeni w indywidualne środki ochrony osobistej – jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta i nos a także fartuchy z długim rękawem (do użycia, np. do przeprowadzania  zabiegów higienicznych u dziecka, adekwatnie do zaistniałej sytuacji).
7. W przedszkolu nie ma obowiązku zakrywania ust i nosa – zarówno przez dzieci, jak i nauczycieli. W trosce o bezpieczeństwo pracowników rekomenduję noszenie zakupionych przyłbic lub maseczek.
8. Do odwołania należy ograniczyć bezpośredni kontakt z osobami trzecimi do niezbędnego minimum.
9. W przypadku niezbędnej konieczności bezpośredniego kontaktu z osobą trzecią np. z dostawcą towaru  pracownik przedszkola powinien pamiętać o konieczności zachowania, w miarę możliwości, odległości co najmniej 1,5 m, a także o skorzystaniu ze środków ochrony osobistej – rękawiczek oraz maseczki ochronnej lub przyłbicy. Osoby trzecie nie powinny mieć bezpośredniego kontaktu z dziećmi.
10. Po każdym kontakcie z osobami trzecimi należy dezynfekować ręce, zwłaszcza, jeżeli osoba taka wykazywała objawy chorobowe. W przypadku stosowania rękawiczek powinny być one często zmieniane. Należy unikać dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rękawiczek.


§5

Rodzice i opiekunowie

1. Przy wejściu do budynku przedszkola należy zamieścić informację o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcję użycia środka dezynfekującego. Wszystkim wchodzącym do budynku przedszkola  należy umożliwić skorzystanie z płynu do dezynfekcji rąk.
2. Rodzice/opiekunowie przyprowadzający/odprowadzający dzieci do/z przedszkola mają zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników przedszkola jak też innych rodziców i dzieci wynoszący minimum 1,5 m. przy czym należy rygorystycznie przestrzegać wszelkich środków ostrożności (min. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
3. Rodzice mogą wchodzić do przestrzeni wspólnej przedszkola z zachowaniem zasady:
· 1 rodzic z dzieckiem/z dziećmi,
· dystans od kolejnego rodzica z dzieckiem/dziećmi 1,5 m.
4. Dzieci przyprowadzają do przedszkola/ odbierają z przedszkola tylko osoby zdrowe.
Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji domowej nie wolno przyprowadzać dziecka do przedszkola.
5. Rodzice/ opiekunowie dzieci nowo przyjętych  przyprowadzają dziecko do sali/ odbierają z sali. W obecności rodziców dziecko ma mierzoną temperaturę ciała za pomocą termometru bezdotykowego.
6. Rodzice/ opiekunowie dzieci 4-5 i 6-letnich, które uczęszczały w ubiegłym roku do przedszkola, pozostawiają dzieci w szatni, skąd odbiera je personel przedszkola.  Pracownik mierzy temperaturą dziecka w obecności rodzica/opiekuna za pomocą termometru bezdotykowego a następnie odprowadza je do sali.
7. Czas przeznaczony na przyprowadzenie i odebranie dziecka ma być ograniczony do niezbędnego minimum.
8. Dzieci przyprowadzamy do godziny 8:30, najwcześniej dziecko można odebrać o godz. 14.10  z wyjątkiem dzieci najmłodszych w okresie adaptacyjnym.
9. W wyjątkowych sytuacjach, za zgodą dyrektora placówki, rodzic może przebywać krótko na terenie placówki z zachowaniem zasad higieny i dystansu społecznego.
10. Należy maksymalnie ograniczyć przebywanie osób trzecich w placówce, z zachowaniem wszelkich środków ostrożności (min. ochrona nosa i ust,  rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby zdrowe).
11. Do szybkiej komunikacji z rodzicami będzie służył mail grupowy.
12. Na początku roku szkolnego mogą odbyć się spotkania organizacyjne  z rodzicami z zachowaniem wszelkich zasad i w reżimie sanitarnym.
13. Należy uzyskać zgodę rodziców/opiekunów na pomiar temperatury u dziecka jeśli zaistnieje taka konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych.
14. Informacje organizacyjne dotyczące zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 będą przekazywane rodzicom poprzez zamieszczenie ich na stronie internetowej przedszkola oraz mail grupowy.

§6

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja powierzchni i pomieszczeń

1. Przy wejściu głównym należy umieścić numery telefonów do właściwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych.
2. Należy dopilnować, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice dzieci, wchodzący do przedszkola,  dezynfekowali dłonie przy wejściu lub zakładali rękawiczki ochronne oraz zasłaniali usta i nos oraz nie przekraczali obowiązujących stref przebywania.  Zobowiązuje się personel sprzątający do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z płynem i uzupełniania go w razie potrzeby.
3. Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem oraz dopilnować, aby robiły to dzieci,  szczególnie po przyjściu do przedszkola, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
4. Zobowiązuje się personel sprzątający do regularnego dokonywania prac porządkowych, w tym zwłaszcza czyszczenia ciągów komunikacyjnych, a także powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i pomieszczeniach do spożywania posiłków. Przeprowadzenie prac porządkowych należy odnotować w harmonogramie prac porządkowych na dany dzień .
5. Sprzęt na placu zabaw powinien być regularnie czyszczony z użyciem detergentu lub dezynfekowany, jeżeli nie ma takiej możliwości należy zabezpieczyć go przed używaniem. 
6. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby dzieci nie były narażone na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
7. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych należy wywiesić plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.
8.  Należy zapewnić bieżącą dezynfekcję toalet.
9.  Jeżeli na terenie przedszkola pracownicy używają masek lub rękawic  jednorazowych, należy zapewnić miejsca/pojemniki do ich wyrzucania. 
10. Rekomenduje się posiadanie termometru bezdotykowego (co najmniej 1 termometr dla placówki) i dezynfekowanie go po użyciu w danej grupie. W przypadku posiadania innych termometrów niż termometr bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po każdym użyciu.

§7

Gastronomia

1. Przy organizacji żywienia w przedszkolu  (stołówka, kuchnia), obok warunków higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszącymi się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo należy wprowadzić zasady szczególnej ostrożności dotyczące zabezpieczenia pracowników. Powinna być zachowana odpowiednia odległość stanowisk pracy wynosząca min. 1,5 m, a jeśli to niemożliwe – zapewnienie środków ochrony osobistej. Szczególną uwagę należy zwrócić na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców, a także higieny osobistej.
2. Korzystanie z posiłków musi być bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych, w tym rekomenduje się zmianowe wydawanie posiłków, czyszczenie blatów stołów, i poręczy i krzeseł. 
3. Osoba odpowiedzialna za podawanie dzieciom posiłków obowiązana jest do przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na której spożywany jest posiłek, a także sprzętów służących dzieciom do jego spożycia.
4. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać. 


